MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PIAUI

CONSELHO SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO

Resolug¢do n2 007/2012-CSMP

Estabelece o Regimento Interno dos
Nucleos de Promotorias de Justica do
Ministério Publico do Estado do
Piaui.

O Conselho Superior do Ministério Publico do Estado do Piaui, no uso de
suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar o funcionamento dos Nucleos
de Promotorias de Justica do Ministério Publico do Estado do Piaui, como forma de
garantir a racionalizacdo e uniformidade das atividades dos Nucleos;

CONSIDERANDO que incumbe ao Conselho Superior do Ministério Publico
elaborar o regimento interno das Coordenadorias e das Promotorias de Justica,
consoante disp&e o art. 23, Xlll, da Lei Complementar Estadual n? 12/93;

RESOLVE aprovar o Regimento Interno dos Nucleos de Promotorias de
Justica do Estado do Piaui, conforme disposi¢des a seguir.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. O presente Regimento dispde sobre a composicdo e funcionamento
dos Nucleos de Promotorias de Justica do Ministério Publico do Estado do Piaui, seus
servicos auxiliares, tramitacdo interna de documentos, procedimentos administrativos
e processos, bem como sobre todos os demais atos de racionalizagao das atividades
ministeriais.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO DO NUCLEO

Secao |
Da Composicao
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Art. 22. Cada Nucleo de Promotorias de Justica é composto por:

| - Promotorias de Justica, de acordo com a especificagao do Anexo Il da
Resolugdo n. 03/2010-CPJ/PI;

Il — 01 (uma) Coordenagdo, com a respectiva secretaria.

Art. 32. Cada Promotoria de Justica, bem como a Coordenag¢do do Nucleo,
contard com os servidores e estagidrios necessarios ao desempenho de suas
atribuigdes.

Art. 42, A lotacdo de servidores e estagidrios nas Promotorias e na
Coordenagao do Nucleo obedecerdao a disponibilidade de recursos humanos,
orcamentarios e financeiros do Ministério Publico, respeitadas as disposicdes legais
com limites de gastos com pessoal.

Secgao Il
Das Promotorias de Justica
Art. 52, As atribuicoes de cada Promotoria de Justica integrante do Nucleo
sdo as definidas na Resolugdo n. 03/2010-CPJ/PI, com as modificacdes da Resolugdo n.
07/2012-CPJ/PI e das que lhe sobrevierem.

Art. 62. Compete, ainda, a cada Promotoria de Justica:

| - executar as atribuicdes definidas em lei para fiel cumprimento das
obrigacOes de seu cargo;

Il - organizar as rotinas de trabalho a serem observadas no ambito
da Promotoria de Justica, distribuindo as tarefas entre os seus subordinados

(servidores e estagidrios);

I - manter organizados livros, arquivos e pastas, de acordo com as
normas expedidas pela Corregedoria-Geral do Ministério Publico;

IV - manter quadro atualizado da pauta de audiéncias a seu cargo;
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V - manter permanente contato com o Coordenador do Nucleo informando
sobre eventuais dificuldades encontradas na execucdo das suas atividades e sugerindo
as medidas a serem adotadas para melhor eficiéncia do servico;

VI - enviar, ao Coordenador do Nucleo, informacgdes, pecas processuais e
demais dados que sejam Uteis na organiza¢cdao de banco de dados e na elaboragdo de
enunciados sobre matéria relativa as atribuicées do Nucleo.

Secao Il
Da Coordenag¢ao Administrativa

Art. 72. O Coordenador do Nucleo serda nomeado para mandato de 02
(dois) anos, sem reconducdo e por ordem de antiguidade no Nucleo, de modo a
assegurar-se o rodizio entre Promotores de Justica na Coordenacao.

Paragrafo Unico. No caso de recusa do membro mais antigo, serd nomeado
o segundo mais antigo e assim por diante.

Art. 82. Cabera ao Coordenador do Nucleo:
| — exercer as atribuicdes definidas no art. 32 do Ato PGJ n. 287/2012;

Il - executar e fazer executar as deliberacdes dos érgdos superiores do
Ministério Publico pertinentes ao Nucleo;

Il = organizar e supervisionar a distribuicdo de processos, documentos,
correspondéncias, noticias de fato e atendimento ao publico entre os Promotores de
Justica do Nucleo, observando a definicdo de atribuicdes constantes em resolugao do
Colégio de Procuradores de Justica;

IV - organizar e distribuir os servicos a serem executados pelos servidores
na Coordenacdo Administrativa, expedindo as instrucdes necessarias, das quais
encaminhara cépia ao Procurador-Geral de Justica;

V — zelar pela observancia da escala de substituicdo dos Promotores de
Justica integrantes do Nucleo em suas auséncias e impedimentos;

VI - informar a Corregedoria Geral do Ministério Publico eventuais recusas
injustificadas dos Promotores de Justica integrantes do Nucleo em executar as
atribuicdes que Ihes forem conferidas;
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VI - informar a Procuradoria-Geral de Justica eventuais recusas
injustificadas dos servidores integrantes do Nucleo em executar as atribuicoes que lhes
forem conferidas;

VII - representar o Nucleo perante a Procuradoria-Geral de Justica, a érgaos
publicos, a pessoas juridicas de direito privado e a sociedade;

VIl - promover reunides mensais entre os integrantes do Nucleo, de
comparecimento obrigatdrio, salvo motivo justificado, para fins de estudo,
acompanhamento de feitos administrativos e judiciais, apresentacdo de sugestdes,
elaboracdo de banco de dados e definicdo de enunciados para execucdo eficiente do
servico, além da elaboragcdo do programa interno de atuagdo, programas de atuagao
integrada com outras Promotorias Criminais ou Civeis e sugestdes para a elaboracao
do Plano Geral de Atuagao do Ministério Publico;

IX - realizar reunides conjuntas com outros Nucleos de Promotorias, para
elaboracdo de programas de atuacao integrada;

X — solicitar ao Procurador-Geral de Justica membros e servidores do
Ministério Publico para auxiliarem na execucdo do servico realizado no Nucleo;

Xl - encaminhar a Corregedoria Geral do Ministério Publico reclamagdes ou
representacoes contra Promotores de Justica integrantes do Nucleo;

Xl - encaminhar a Procuradoria-Geral de Justica reclamagbes ou
representacoes contra servidores lotados no Nucleo;

Xl - organizar um banco com informacdes, pecas processuais e demais
dados relativos a matéria de atribuicdo do Nucleo;

XIV — elaborar e submeter a apreciacdo das Promotorias integrantes do
Nucleo, enunciados que possam servir de referéncia a estas na solu¢ao dos casos que
Ihes forem submetidos, bem como promover a divulgacao dos enunciados aprovados;

XV - solicitar o pronunciamento dos 6rgaos da Administracdao Superior do
Ministério Publico em caso de duvidas ou divergéncias de carater administrativo,
resolvendo aquelas suscitadas pelos demais integrantes do Nucleo;
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XVI - Exercer outras atribuicdes administrativas previstas em lei ou normas
internas da Instituicao.

Art. 92. Incumbe a Secretaria da Coordenagdo Administrativa:

| — Cumprir as determinagdes superiores e executar os servicos que lhe
forem cometidos;

Il — auxiliar o Coordenador no desempenho de suas atribuicdes;

[l — manter organizados e atualizados os arquivos do Nucleo, bem como o
banco de dados de que trata o art. 82, XlI, deste regimento;

IV — zelar pela correta distribuicdo de documentos, correspondéncias,
processos, noticias de fato e atendimentos ao publico as Promotorias de Justica que
compdoem o Nucleo, observada a definicdo de atribuicdes constante da Resolucdo n.
03/2010 do Colégio de Procuradores de Justica e suas alteracdes posteriores;

Secao IV
Dos Servidores e Estagidrios

Art. 10. Cabera aos Analistas Ministeriais:

| - Executar, sob supervisdao dos Promotores de Justica, tarefas relacionadas
com a atividade-fim do Ministério Publico;

Il - auxiliar os membros da instituigdao nos processos judiciais;

Il - organizar o material administrativo, legislativo, doutrindrio e
jurisprudencial;

IV — analisar as noticias de fato, os procedimentos administrativos,
procedimentos preparatérios, procedimentos investigatérios do MP (PIC), inquéritos
civis, processos judiciais, inquéritos policiais, termos circunstanciados e demais
documentos e autos que lhes forem entregues pelos Promotores de Justica integrantes
do Nucleo, produzindo a manifestacdo escrita necessdria, sob supervisao;

V - preparar atos destinados as providéncias judiciais que envolvam sua
area de atuacao;



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PIAUI

CONSELHO SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO

VI - organizar sistema fisico de acompanhamento de processo, enquanto
ndo implantado o controle informatizado;

VIl - realizar a autuacdo e registro de documentos e procedimentos;

VIl - seguir a orientacdo do membro do Ministério Publico em tarefas
correlatas as suas atribuicdes.

Art. 11. Cabera aos Técnicos Ministeriais:

| - atender e orientar as pessoas que comparecerem ao Nucleo,
encaminhando-as, quando necessario, ao Promotor de Justica ou Analista Ministerial,
observada a divisdo de atribuicGes fixada na Resolugdo n. 03/2010 do Colégio de
Procuradores de Justica e suas alteracdes posteriores, e em conformidade com as
orientacdes da Coordenacdo Administrativa;

Il - Proceder a distribuicdo de processos, documentos, correspondéncias e
noticias de fato entre as Promotorias de Justica integrantes do Nucleo, conforme
normas pertinentes e orientagao da Coordenagdao Administrativa;

lIl - encaminhar, aos Promotores de Justica, as correspondéncias que lhes
forem enderecadas, arquivando-as, posteriormente, em pastas ou arquivos
adequados;

IV - Digitar correspondéncias, informacdes, relatérios, pareceres, quadros,
tabelas e mapas estatisticos;

V - Registrar e classificar correspondéncias em arquivos e pastas;
VI - Fazer anotacdes em sistemas fisicos de registro e manusea-los;
VIl - providenciar a expedicdo de correspondéncias;

VIII - efetuar ligagGes, receber, anotar e transmitir mensagens, inclusive
por fax ou outros meios de comunicagdo;

IX - executar notificagcbes e convocacoes;
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X - retirar processos nas Varas Judiciais e entrega-los aos Promotores de
Justica responsaveis, quando por estes for assim determinado;

Xl - devolver processos as Varas Judiciais quando determinado pelos
Promotores de Justica;

XIl - executar outras tarefas semelhantes, estabelecidas pelos Promotores
de Justica integrantes do Nucleo, desde que compativeis com o exercicio do cargo.

Art. 12. Caberd aos estagiarios:

| - auxiliar aos membros do Ministério Publico integrantes do Nucleo,
acompanhando-os em atos e termos judiciais;

Il - auxiliar aos membros do Ministério Publico integrantes do Nucleo no
exame de autos e papéis, na realizacdo de pesquisas, na organizacdo de notas e
fichdrios, bem como no recebimento e devolugdao de autos, dando-lhe ciéncia das
irregularidades que observar;

Il — permanecer na sede do Nucleo ou da Promotoria junto a qual servir
durante o horario que lhe for fixado;

IV — seguir as orientagdes que |lhe forem prestadas pelos Promotores de
Justica integrantes do Nucleo junto aos quais servir;

V — elaborar o relatério trimestral de atividades.
SecaoV
Da Distribuigdo
Art. 13. Cabe a Coordenacdo do Nucleo, por meio de sua Secretaria,
realizar a distribuicdo dos feitos, noticias de fato e documentos que derem entrada no

Nucleo, bem como dos atendimentos ao publico.

§ 19. Cada feito, por ocasido da distribuicdo, receberd uma etiqueta com a
designacdo da Promotoria a que foi distribuido.
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§ 29 O atendimento ao publico serd iniciado por servidor, o qual, se
necessario, encaminhard o usuario ao Promotor de Justica, com ficha de atendimento
devidamente preenchida, conforme modelo constante no anexo.

Art. 14. A distribuicdo dos feitos e documentos do Nucleo obedecerd a
ordem de preferéncia e urgéncia definida em ato da Coordenagdao Administrativa, de
acordo com as peculiaridades das atividades do Nucleo e obedecidas as prioridades
definidas em lei.

Art. 15. Enquanto ndo implantada a distribuicdao informatizada, serao
utilizados para registro da distribuicao os seguintes livros:

| — Livro de distribuicdo de processos, com campos para numero do
processo, matéria, nomes das partes, Promotoria a que foi distribuido, data de
recebimento, data de devolugao, érgdo a que foi devolvido, observacgodes;

Il — Livro de distribuicdo de inquéritos policiais, em se tratando de Nucleo
de Promotorias Criminais ou do Juri, com campos para nimero do inquérito, crime,
nomes das partes, Promotoria a que foi distribuido, data de recebimento, data de
devolucdo, orgdo a que foi devolvido, observacdes;

Il = Livro de distribuicdo de termos circunstanciados, em se tratando de
Nucleo de Promotorias de Juizados Especiais Civeis e Criminais, com campos para
numero do termo circunstanciado, infracdo, nomes das partes, Promotoria a que foi
distribuido, data de recebimento, data de devolucdo, 6rgdo a que foi devolvido,
observacgoes;

IV — Livro de distribuicdo de noticias de fato, com campos para natureza do
documento, matéria, nomes das partes, Promotoria a que foi distribuida, data de
recebimento, data de devolugao, 6rgao a que foi devolvida, observagdes.

Secao Il
Das Deliberagdes do Nucleo

Art. 19. Os assuntos de interesse geral do Nucleo serdo objeto de
deliberagao em reunido para esse fim convocada, em especial quanto ao seguinte:

| - apresentacdo de sugestdes, elaboracdo de banco de dados e definicao
de enunciados para execucao eficiente do servico;
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Il - elaboragcdo do programa interno de atuagdo, programas de atuacao
integrada com outras Promotorias e sugestdes para a elaboracdo do Plano Geral de
Atuac¢do do Ministério Publico.

Art. 20. As reunides serdao convocadas pelo Coordenador do Nucleo, de
oficio ou por provocacdo de qualquer dos integrantes deste, mediante comunicacdo
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, a qual podera ser efetivada
por memorando, e-mail ou aviso afixado em quadro da Secretaria do Nucleo.

Art. 21. As deliberagdes serdao tomadas pela maioria simples de votos,
somente podendo votar os Promotores de Justica titulares e os designados sem prazo
determinado.

Paragrafo Unico. Em caso de empate, o Coordenador proferira o voto de
gualidade.

Art. 22. Sentindo-se prejudicado pela deliberacdao do Nucleo, o Promotor
interessado podera interpor, no prazo de 5(cinco) dias, recurso ao Procurador-Geral de
Justica.

Art. 23. Da reunido se lavrara ata circunstanciada, cuja copia sera remetida
ao Procurador-Geral de Justica, para expedicdo dos atos competentes, e ao
Corregedor-Geral do Ministério Publico.

CAPITULO 1l
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24. O atual Coordenador de Nucleo permanecera na coordenagao até
completar o prazo de seu mandato de 02 (dois) anos, contado a partir de sua
nomeagao.

Art. 25. O presente regimento entra em vigor 30 (trinta) dias apds a sua
publicacao.

Teresina, 04 de junho de 2012.

ZELIA SARAIVA LIMA
Procuradora-Geral de Justica
Presidenta
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ROSANGELA DE FATIMA LOUREIRO MENDES
Corregedora-Geral do Ministério Publico

HOSAIAS MATOS DE OLIVEIRA
Procurador de Justica
Conselheiro

ALIPIO DE SANTANA RIBEIRO
Procurador de Justica
Conselheiro Suplente

FERNANDO MELO FERRO GOMES
Procurador de Justica
Conselheiro Suplente
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